
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN HƯƠNG SƠN 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:            /UBND-KTHT 

V/v đề xuất xây dựng quy trình nội 

bộ dùng chung cho các cơ quan 

Hương Sơn, ngày       tháng 7 năm 2024 
 

 

   

Kính gửi: Sở Khoa học và Công nghệ Hà Tĩnh 
 

 

Thực hiện Văn bản số 1067/SKHCN-TĐC ngày 12/7/2024 của Sở Khoa 

học và Công nghệ Hà Tĩnh về việc đề xuất xây dựng quy trình nội bộ dùng chung 

cho các cơ quan; sau khi rà soát, Ủy ban nhân dân huyện Hương Sơn đề xuất 

xây dựng quy trình nội bộ dùng chung cho các cơ quan trên địa bàn tỉnh đối với 

hoạt động chuyên môn, hoạt động điều hành và các hoạt động khác theo phụ lục 

đính kèm. 

Kính đề nghị Sở Khoa học và Công nghệ Hà Tĩnh quan tâm tổng hợp./. 

Nơi nhận:                                                                             
- Như trên;  

- Chi cục TCĐLCL; 

- Chủ tịch, các PCT UBND huyện;  

- Lưu: VT, KTHT. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Kiều Hưng 

                                                              



PHỤ LỤC  

Đề xuất tên quy trình, đối tượng áp dụng để xây dựng quy trình 

nội bộ dùng chung cho các cơ quan 
(Kèm theo Văn bản số          /UBND-KTHT ngày      /7/2024 của UBND huyện Hương Sơn) 

 

TT  Tên quy trình    Mục đích và phạm vi áp dụng Đơn vị xây 

dựng 

Thời gian 

thực hiện 

1 

Nâng lương thường 

xuyên đối với công chức 

cấp huyện và viên chức 

các đơn vị sự nghiệp 

Nhằm thống nhất việc thực hiện nâng 

lương cho công chức, viên chức thuộc 

các cơ quan do UBND cấp  huyện 

quản lý 

Sở Nội vụ Năm 2024 

2 Tuyển dụng viên chức  

Nhằm thống nhất công tác tuyển dụng 

viên chức tại các cơ quản thuộc 

UBND cấp huyện quản lý  

Sở Nội vụ Năm 2024 

3 Quy hoạch cán bộ 

Nhằm thống nhất công tác quy hoạch 

cán bộ thuộc diện Huyện ủy, UBND 

cấp huyện quản lý 

Sở Nội vụ Năm 2024 

4 

Thẩm định Báo cáo Kinh 

tế kỹ thuật đầu tư xây 

dựng công trình do 

UBND cấp huyện, xã 

quyết định đầu tư 

Quy định về hồ sơ, trình tự các bước 

thực hiện công tác thẩm định báo cáo 

KTKT công trình do UBND cấp 

huyện, xã quyết định đầu tư với tổng 

mức đầu tư dưới 15 tỷ đồng 

Sở Giao 

thông vận 

tải; Sở Xây 

dựng 

Năm 2024 

5 

Chấp thuận tổ chức biểu 

diễn nghệ thuật 

 

Quy định về chấp thuận hoạt động 

biểu diễn nghệ thuật 

Sở Văn hóa, 

Thể thao và 

Du lịch 

Năm 2024 

6 Cấp chứng thư số  

Quy định về hồ sơ, trình tự và thời 

gian thực hiện việc cấp chứng thư số 

áp dụng cho tất cả các đơn vị trên toàn 

tỉnh  

Sở Thông 

tin và 

Truyền 

thông 

Năm 2024 

7 

Gia hạn, thay đổi nội 

dung thông tin chứng thư 

số  

Quy định về hồ sơ, trình tự và thời 

gian thực hiện việc gia hạn, thay đổi 

nội dung thông tin chứng thư số áp 

dụng cho tất cả các đơn vị trên toàn 

tỉnh  

Sở Thông 

tin và 

Truyền 

thông 

Năm 2024 

8 Thu hồi chứng thư số 

Quy định về hồ sơ, trình tự và thời 

gian thực hiện việc thu hồi chứng thư 

số áp dụng cho tất cả các đơn vị trên 

toàn tỉnh  

Sở Thông 

tin và 

Truyền 

thông 

Năm 2024 

UỶ BAN NHÂN DÂN HUYỆN 
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